MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS LINHARES

EDITAL DPPGE 07/2024
PROCESSO SELETIVO DE BOLSISTA PARA A INCUBADORA DO IFES - CAMPUS LINHARES

A Diretora Geral do campus Linhares, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber, pelo presente edital,
gue estdo abertas as inscricdes para o processo seletivo simplificado para selecdo de estudante de nivel
superior para atuar como bolsista na Incubadora de Empreendimentos do Ifes - campus Linhares.

1. APRESENTACAO

A Incubadora de Empreendimentos do Ifes € um Programa de Extensdao em Rede, ligado a Agéncia de
Inovacdo do Ifes (Agifes) e que tem a sua atuagdo prevista na Resolucao do Conselho Superior do Ifes n2
09/2019. A presente sele¢do de bolsista esta ligada ao programa da Incubadora, instituido por meio do
processo 23147.001287/2015-11, sendo executada por seus Nucleos Incubadores, nos respectivos
campi.

1.2 Objetivo

O presente processo seletivo tem como objetivo selecionar estudante de nivel superior dos cursos de
Graduacdo em Administracdo ou Engenharia de Controle e Automacdo para atuar na execucdao de
atividades da incubadora do ifes no campus linhares.

2. DAS VAGAS E ELEGIBILIDADE

2.1 Serd ofertada 1 (uma) vaga para estudante de nivel superior - curso de Administracdo ou Engenharia
de Controle e Automacdo do campus Linhares.

2.2 A bolsa tera duragdo de 12 meses.

2.3 O(a) candidato(a) deve estar disponivel para atuacdo nas acbes durante todo o seu periodo de
execucao, isto é, inicialmente, de agosto de 2024 a julho de 2025, havendo disponibilidade financeira,
podendo ser renovada a critério da administragdo.

2.4 O(a) candidato(a) devera estar regularmente matriculado(a) no curso superior, devendo comprovar
tal condi¢dao quando solicitado.



CARGA VALOR DA

PERFIL DO BOLSISTA COMPETENCIAS OU HABILIDADES .
HORARIA BOLSA

Boa redacao
Boa comunicagdo oral
Conhecimentos avang¢ados do Pacote
Office (Word, Excel, PowerPoint), de
midias sociais (tais como Instagram,
Estudante de Graduacgo: Facebook e LinkedIn) e de outras
Administracio ou Engenharia ferramentas de internet (e-mail, 20 horas

de Controle e Automacao

N . RS 700,00
aplicativos do Google); semanais

Conhecimento em ferramentas de
pesquisa (sistema de buscas, base de
dados, fontes de informacdes oficiais)

Conhecimento em ferramentas de

design (Canva, Miro, etc)

3. DAS ATRIBUICOES MiNIMAS DO(A) BOLSISTA
3.1 O(a) bolsista aprovado(a) para atuar na Incubadora devera desempenhar as seguintes atividades:

a) Dar apoio operacional durante a execucdo das agdes e atividades;

b) Assessorar a coordenacgdo, dando suporte administrativo;

c) Participar das acdes e atividades da Incubadora;

d) Criar conteldo para redes sociais do Nucleo Incubador do campus Linhares, sejam materiais textuais
ou graficos;

e) Produzir noticias para sites e informativos do Nucleo Incubador;

f) Implementar agGes e estratégias de relacionamento com publicos por meio de redes sociais, como em
comentarios e mensagens;

g) Realizar registro audiovisual de atividades do Nucleo Incubador;

h) Auxiliar na organizagdo de eventos;

i) Participar de reunides com a equipe do Nucleo Incubador.

3.2 As atribuicdes especificadas nos itens anteriores poderdao ser ampliadas, a critério da coordenacao
dos nucleos incubadores, mediante demandas de execugdo e plano de trabalho do(a) bolsista.

4. DAS INSCRICOES

4.1 A inscricdo do(a) candidato(a) no presente processo seletivo implica, por sua parte, total
conhecimento do teor deste, bem como a aceitagdo do que nele esta contido.



4.2 Para se inscrever para a vaga, o(a) candidato(a) deverd acessar o link de inscricdo:
https://forms.gle/Bgx7BZuffApoiyGRA. Para acessa-lo, é preciso entrar com uma conta de e-mail do
Google.

4.3 Periodo de Inscricdo: 04 de julho até as 17 horas do dia 19 de julho de 2024

4.4 As inscrigOes feitas com informacgdes incompletas, fora do prazo estabelecido ou que apresentarem
guaisquer documentos em desacordo com o disposto neste processo seletivo serdo automaticamente
indeferidas, sem direito a recurso.

5. DA ESTRUTURA DO PROCESSO SELETIVO

5.1 Este processo seletivo serd constituido apenas de 03 etapas, que acontecerao da seguinte forma:
a) Primeira etapa: avaliagdo do curriculo (classificatéria);
b) Segunda etapa: entrevista (eliminatdria).
c) Terceira etapa: teste pratico (eliminatdria).

5.2 Primeira etapa: o(a) candidato(a) deverd inserir no formuldrio de inscricdo o seu curriculo
atualizado, para andlise. Esta etapa do processo seletivo é classificatéria. A avaliagdo se dard com base
na aderéncia das atividades desempenhadas pelo bolsista, em relagdo as competéncias/habilidades
requeridas neste Edital.

5.3 Segunda etapa: entrevistas individuais. Os(as) candidatos(as) aprovados(as) na primeira etapa serdo
comunicados sobre o dia, o horario e local da realiza¢do das entrevistas. Esta etapa do processo seletivo
é eliminatéria.

5.4 Terceira etapa: teste pratico presencial e individual. Os(as) candidatos(as) aprovados(as) na segunda
etapa serdo comunicados sobre o dia, o horario e o local da realizacdo do teste. A avaliacdo se dard com
base nas habilidades e competéncias dos(as) candidatos(as) em relacdo as ferramentas de pesquisa,
design e elaboracdo de artes para redes sociais.

5.5 As notas obtidas na primeira, segunda e terceira etapas serdao divulgadas conforme cronograma do
Edital.

Barema. Serdo considerados os seguintes critérios para a avaliacdo nas etapas eliminatdrias:
Segunda etapa: entrevista.

Critérios Pontuagao

Desenvoltura e coeréncia na comunicagdo oral (uso correto da 0.3

gramdtica e oralidade)

Conhecimento sobre a incubadora 0-2

Pro-atividade 0-2

Coeréncia nas respostas aos questionamentos 0-2

Disponibilidade 0-1

Total 10
Terceira etapa: teste pratico presencial e individual.

Critérios Pontuagdo



https://forms.gle/Bgx7BZuffApoiyGRA

Atendimento as orientagbes de elaborag¢do da carta 0-2
Coesdo e coeréncia na escrita Critério 0-4
Criatividade
0-4
Total 10

6. DO RESULTADO FINAL

6.1 O resultado do processo se dara pela classificacdo decrescente do somatério da nota final das etapas
da selecdo.
6.2 O resultado final sera informado na pdagina do processo seletivo.

7. DA CARGA HORARIA SEMANAL E DA REMUNERAGAO

7.1. A carga hordria semanal exigida é de 20 horas semanais, com duracdo da bolsa de 12 meses,
conforme disponibilidade financeira e de acordo com as necessidades da Instituicdo.

7.2 O valor da bolsa serd de RS 700,00 (setecentos reais) para estudante do Ensino Superior.

7.3 A atuagdo como bolsista ndo configura vinculo empregaticio do estudante junto ao Ifes.

8. DOS REQUISITOS E COMPROMISSOS DO BOLSISTA

8.1 S3o requisitos e compromissos minimos do(a) bolsista, durante seu periodo de recebimento de
bolsa:

Ser estudante regularmente matriculado no curso especificado;

e Ter disponibilidade e respeitar a carga horaria semanal estabelecida pelo orientador para
desenvolver as atividades do Plano de Trabalho;

® Seguir as determinacbes do orientador de atividades do projeto, em relacdo ao
cumprimento das atividades e prazos estabelecidos no Plano de Trabalho, inclusive a
confeccdo de relatérios parciais e finais;

e Reportar qualquer tipo de situa¢ao como: atraso, dificuldade de cumprir atividades ou
doenca, entre outros, ao coordenador do projeto o mais breve possivel;

e Nas publicacdes e trabalhos apresentados, fazer referéncia a condicdo de bolsista do
Projeto;

e No caso de desisténcia, encaminhar para o orientador um relatdrio final detalhado
relativo ao periodo de vigéncia da bolsa;

e Participar de eventos promovidos pelo Ifes com o objetivo de difusdao do conhecimento
cientifico;

e Devolver ao Ifes, em valores atualizados, a(s) mensalidade(s) recebida(s) indevidamente,

se 0s requisitos e compromissos estabelecidos acima ndo forem cumpridos.



9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A falsidade de afirmativas e/ou de documentos, ainda que verificada posteriormente a realizacdo do
processo seletivo, implicard na eliminagao sumdria do candidato, sendo declarados nula de pleno direito
a inscricdo e todos os atos dela decorrentes, sem prejuizos de eventuais san¢des de carater judicial.

9.2 A contratacdo do candidato obedecerd, rigorosamente, a ordem de classificacao final.

9.3 Havendo desisténcia do candidato selecionado para a efetivacdo da contratacdo serdo observadas as
prerrogativas do presente processo seletivo, sendo convocado o candidato suplente.

9.5 O coordenador do Nucleo Incubador possui autonomia sobre as bolsas, podendo suspender ou
cancelar a bolsa, a qualquer momento, se identificar o descumprimento dos requisitos e compromissos
do(a) bolsista, listados no Item 8, ou também por motivo de indisponibilidade orcamentaria/financeira.

9.6 Os casos omissos serdo resolvidos pelo coordenador do Nucleo Incubador.

10. DO CRONOGRAMA

Evento Data
Langamento do processo seletivo 04/07/2024
Periodo de inscri¢do 04 a 19/07/2024
Etapa da sele¢do — andlise do curriculo 22/07/2024
Convocagdo para entrevista 23/07/2024
Etapa da selecdo — entrevista 24/07/2024
Resultado da entrevista e convocacdio para teste prdtico 25/07/2024
Etapa de selecdo - teste prdtico 26/07/2024
Resultado do teste prdtico e classificacéo final 29/07/2024
Inicio de execug¢do das bolsas Agosto de 2024

Linhares, 04 de julho de 2024.



