MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSLINHARES

PORTARIA N° 335, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2022.

A DIRETORA-GERAL DO CAMPUS LINHARES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO,
nomeada pela Portaria n°® 1.977, de 22 de novembro de 2021 da Reitoria Ifes, publicada no
DOU de 23.11.2021, secdo 2, pagina 21, no uso de suas atribuicdes legais, e contido no
Processo: 23155.002003/2022-33,

RESOLVE:

Art. 1° Homologar o Regulamento das atividades académico-cientificas e culturais
do Bacharelado em Administracéo deste Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Espirito Santo - campus Linhares, em anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaco.

SANDRA MARA MENDESDA SILVA BASSANI
Diretora-Gerd
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SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICO-CIENTIFICAS E CULTURAIS

Dispde sobre o aproveitamento de atividades
académico-cientificas e culturais na integralizacdo da
matriz curricular do Bacharelado em Administracao,
como requisito parcial para a conclusdo do curso no
Ifes campus Linhares.

O Coordenador da Coordenadoria do curso de Bacharelado em Administragao do Ifes campus Linhares,
no uso de suas atribuicGes, e considerando as Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacdo, o
Projeto Pedagdgico do referido curso e as recomendagdes do Nucleo Docente Estruturante (NDE),

RESOLVE:

CAPITULO | — DAS ATIVIDADES ACADEMICO-CIENTIFICAS E CULTURAIS

Art. 1° As atividades académico-cientificas e culturais sdo um conjunto de atividades académicas que
integram um componente curricular obrigatério do Bacharelado em Administracdo e devem ser

escolhidas e desenvolvidas pelos estudantes durante o periodo de integralizagao do curso.

Paragrafo Unico. As atividades académico-cientificas e culturais devem ser cumpridas em horario
diferente daquele de oferta do curso de Bacharelado em Administracdo. As atividades que forem
promovidas pelo campus no horario das aulas, para todos os estudantes, mesmo que certificadas,
integram as atividades académicas dos componentes curriculares do periodo letivo e ndo devem ser

consideradas como atividades académico-cientificas e culturais.

Art. 2° A carga horéria total das atividades académico-cientificas e culturais é de 300 horas, como

descrito na matriz curricular do curso de Bacharelado em Administragéo.

Paragrafo Unico. As atividades académico-cientificas e culturais possuem carga horaria individual,
conforme sua natureza, e deverdo ser cumpridas a qualquer momento durante o periodo de
integralizacdo do curso; a carga horaria total ndo precisa ser integralmente cumprida em um Unico ano

ou periodo letivo.

Art. 3° O objetivo das atividades académico-cientificas e culturais € o de enriquecer o processo de

ensino-aprendizagem por meio do contato dos estudantes com temas ligados a area técnica profissional,
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SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES
atividades culturais e que promovam acdes de carater humanitério, favorecendo seu desenvolvimento

como cidadao.

Art. 4° Entende-se por atividades académico-cientificas e culturais a participacdo em cursos, palestras,
seminarios, visitas técnicas, projetos de pesquisa; atividades sem vinculo empregaticio como
monitorias, estagio extracurricular na Instituicdo, estagio supervisionado ndo obrigatorio e outras

atividades descritas neste regulamento.

Art. 5° Para o cOmputo da carga horaria das atividades académico-cientificas e culturais o estudante
devera apresentar copia autenticada, quando for o caso, do documento que comprove a realizacdo da

atividade.

81° A autenticagdo podera ser realizada pela coordenadoria do curso, desde que seja apresentado o

documento original com a copia.

§2° Documentos emitidos no formato digital devem apresentar as informacdes para a verificagdo de sua

autenticidade.

Art. 6° Para fins de cdmputo da carga horéria serdo admitidas apenas as atividades académico-

cientificas e culturais realizadas ap0s a efetivacdo da matricula no Bacharelado em Administragao.

Paragrafo Unico. No caso de transferéncia admitida para o mesmo curso as atividades académico-
cientificas e culturais ou atividades complementares ao ensino realizadas em outra instituicdo poderao

ser totalmente aproveitadas.

CAPITULO Il - DO APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 7° As atividades académico-cientificas e culturais serdo aproveitadas e contabilizadas conforme

segue:

§1° Para o preenchimento da carga horaria de que trata o art. 2° deste regulamento serao utilizados os
documentos comprobatérios, respeitados os limites estabelecidos nos quadros demonstrativos de cada
grupo de atividades, em que o campo: i) CHI indica a carga horaria maxima admitida para cada
documento comprobat6rio; ii) CHT indica a carga horaria maxima admitida para cada atividade; iii)

Quantificacao - indica a forma de aplicacdo da CHI e; iv) Comprovacéo - indica o documento que precisa
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES
ser apresentado a coordenadoria do Bacharelado em Administragcdo para comprovar o cumprimento da

atividade.

§2° Para os documentos comprobatorios que indicarem a carga horaria semanal da atividade, em vez
da carga horéria total, serdo consideradas até 20 semanas em cada semestre de realizacédo da atividade

para fins de preenchimento da carga horéria de que trata o art. 2° deste regulamento.

83° Para os documentos comprobatoérios que ndo indicarem a carga horaria de realizagédo da atividade

sera contabilizada a carga horéria indicada no campo “CHI” daquela atividade.

Art. 8° As horas de Estagio Supervisionado Nao Obrigatério, apresentadas para o cumprimento das
atividades académico-cientificas e culturais, ndo poderdo ser registradas como Estagio Curricular

Supervisionado.

Art. 9° Os trabalhos apresentados e/ou publicados em congressos, simposios, workshops, encontros ou

outros eventos cientificos devem mencionar o nome do Instituto Federal do Espirito Santo.

QUADRO 1 - Atividades académico-cientificas e culturais

N° Descricdo Quantificacao CHI CHT Comprovacéo

Atividades académicas

Declaracéo do

01 |Monitoria em disciplinas. Por semestre 45h 90h X
professor orientador

Declaracéo emitida

Estagio extracurricular na Instituicao
pelo representante

(laboratérios, nucleos, empresa junior, ligas

02 . . 2o Por estagio 60h 120h institucional
académicas reconhecidas pela Instituicdo, )
; AT devidamente
colegiados ou outros 6rgaos institucionais).
nomeado
Declaracéo emitida
03 |Estagio Supervisionado Nao Obrigatério. Por estagio 100h 180h | pelo setor de estagio
do Ifes
04 |Presenca em palestra técnico-cientifica. Por palestra 4h 60h Certificado
05 Presenca em palestra que trata de temas Por palestra h 60h Certificado
transversais.

Declaracéo emitida
Por participacéo 2h 30h | pelo coordenador do
curso

Presenca em defesa de trabalho de conclusdo

06 de curso de Administracao.

Participacdo em curso com tema relacionado
07|com a area de conhecimento da Administracao, Por curso 60h 180h Certificado
na modalidade presencial.
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INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES

Participagdo em curso com tema relacionado

eventos de abrangéncia nacional.

08|com a area de conhecimento da Administragéo, Por curso 20h 120h Certificado
na modalidade a distancia.
09|Participacdo em curso de idiomas. Por semestre 30h 90h Certificado
10 Participacéo em curso com tematransversal, na Por curso 30h 80h Certificado
modalidade presencial.
11 Part|C|_pa<;ao em curso com tema transversal, na Por curso 20h 60h Certificado
modalidade a distancia.
12 Participagao em projetos mteg'radores Ul por projeto 45h 180h Certificado
atividades complementares ao ensino.
Declaragéo emitida
13|Visita técnica supervisionada pela Instituicéo. Por visita 4h 60h | pelo coordenador da
visita
Informada Historico, certificado
Realiza¢do de unidades curriculares optativas, no plano ou declaracao de
14|além das previstas na matriz curricular, nas| Por disciplina | de ensino | 180h | participacdo emitida
modalidades presencial ou a distancia. da pelo coordenador do
disciplina curso
Atividades cientificas
N° Descricdo Quantificacao CHI CHT Comprovacéo
L . . Declaracéo emitida
Participagdo em projeto de pesquisa como .
. . L R T S pelo orientador ou
15 |bolsista ou voluntario de iniciacéo cientifica ou|Por participacéo 90h 180h AN
p pela instituicdo
tecnolégica. - :
financiadora.
Publicacdo de artigo completo em anais de Copia dos anais do
L 2 - evento em que
16 |congressos, simposios, workshops, encontros| Por publicacdo 45h 90h S
A : consta a publicacdo
ou outros eventos de abrangéncia nacional. .
do artigo
Publicacdo de artigo completo em anais de Copia dos anais do
e L evento em que
17 |congressos, simpdsios, workshops, encontros| Por publicacao 30h 90h S
PO ; consta a publicacao
ou outros eventos de abrangéncia regional. )
do artigo
Participagdo em congressos, Simposios,
18|workshops, encontros ou outros eventos de|Por participacéo 30h 60h Certificado
abrangéncia nacional.
Participagdo em congressos, simpdsios,
19 |workshops, encontros ou outros eventos de|Por participacdo 15h 30h Certificado
abrangéncia regional.
Apresentacdo de trabalhos em congressos, Por
20 |simposios, workshops, encontros ou outros ~ 30h 90h Certificado
A : apresentacao
eventos de abrangéncia regional.
Apresentacdo de trabalhos em congressos, Por
21|simposios, workshops, encontros ou outros ~ 45h 90h Certificado
apresentacéo
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22 |Publicag&o de resumos simples ou expandidos.| Por publicacédo 15h 30h | Cépia da publicagao
Al =180h
A2 = 150h
B1 = 120h

23 Publicacdo de artigo completo em revista

cientifica qualificada pela Capes. Por publicacao Sg i ggﬂ 300h | Cépia da publicacao
B4 = 45h
B5 = 30h
Publicacédo de livros ou capitulos de livros com C - C
24 ISBN Por publicacdo 150h 180h | Copia da publicacéo

Propriedade intelectual com registro solicitado

junto ao Instituto Nacional de Propriedade Copia do documento

25 Industrial (Patente, Programa de Computador, Por solicitagao 15h 30h de sol|c_|ta(;ao de
registro.

outros).

Propriedade intelectual com registro concedido Cépia do certificado
26 |pelo Instituto Nacional de Propriedade Industrial| Por registro 180h 180h P .

de registro.
(Patente, Programa de Computador, outros).
Atividades culturais

N° Descricéo Quantificacéo CHI CHT Comprovacgao

Certificado ou
declaracédo de

Participagdo em  visitas ou eventos participacdo emitida
27 |culturais/esportivos  supervisionados  pela Por visita 4h 60h pelo representante
Institui¢&o. institucional
devidamente
nomeado

Art. 10° As atividades académico-cientificas e culturais realizadas pelos estudantes que néo estiverem
claramente descritas nos quadros acima poderdo ser aproveitadas por equiparacdo, desde que
aprovadas pelo Colegiado do Curso.

Paragrafo unico. O aluno podera selecionar, por conveniéncia, quais atividades desenvolvera ao longo
do curso para o cumprimento da carga horaria prevista no art. 2°, respeitando os limites estabelecidos

no art. 7°, ndo sendo necessario o cumprimento das atividades em mais de um grupo.

CAPITULO 11l - DAS COMPETENCIAS

Art. 11° Compete ao estudante do Bacharelado em Administracao:
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SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES
§1° Cumprir com as atividades académico-cientificas e culturais durante o periodo de integralizacéo do

Curso;

§2° Enviar documento comprobatorio da realizagdo das atividades académico-cientificas e culturais,

com antecedéncia minima de 45 dias do término do semestre letivo;

83° Acompanhar o registro das atividades académico-cientificas e culturais, conferindo as horas ja

cumpridas.
Art. 12° Compete a Coordenadoria do Bacharelado em Administracdo, na figura do coordenador:

81° Divulgar propostas de atividades académico-cientificas e culturais aos estudantes e docentes do

curso, sempre que disponiveis;

§2° Organizar o sistema de registro e arquivamento da documentacdo comprobatdria do cumprimento

das atividades académico-cientificas e culturais pelos estudantes;

83° Informar aos estudantes, periodicamente, o total de horas cumpridas nas atividades académico-

cientificas e culturais;

84° Informar aos estudantes, periodicamente, o total de horas ainda ndo cumpridas nas atividades
académico-cientificas e culturais para que possam realiza-las durante o periodo de integralizacdo do

Curso;

85° Informar aos estudantes se foi deferida a documentacdo comprobatéria apresentada em

cumprimento de uma atividade académico-cientifica e/ou cultural;

86° Providenciar os registros das atividades académico-cientificas e culturais nos sistemas da

instituicao.

CAPITULO IV — DA AVALIACAO

Art. 13° Os critérios da avaliacdo das atividades académico-cientificas e culturais desenvolvidas pelos

estudantes sao:

i. A compatibilidade das atividades desenvolvidas com os objetivos do curso;
. A qualidade na realizag&o das atividades, quando for possivel mensurar;

iii. O total de horas dedicadas a atividade.
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Paragrafo Unico. A coordenacdo do curso, na figura do coordenador, podera indeferir um ou mais

documentos comprobatorios que ndo atendam aos critérios de avaliacao.

Art. 14° O cumprimento da carga horaria das atividades académico-cientificas e culturais constara no
histérico escolar do estudante, ficando o mesmo obrigado a integralizar as horas ndo cumpridas até o

ultimo periodo letivo ou durante o tempo previsto como limite para a integraliza¢éo do curso.

Art. 15° Caso seja necessario o lancamento de notas para as atividades académico-cientificas e
culturais, atribuir-se-a nota 100 (cem) para os alunos que cumprirem a carga horéria total e nota 0 (zero)

para os alunos que nao cumprirem a carga horaria total.

Art. 16° O cumprimento integral das atividades académico-cientificas e culturais é pré-requisito para que
0 aluno conclua o curso. O aluno ndo podera colar grau (nem podera participar da cerimdnia de

formatura) caso ndo conclua a totalidade da carga horéria.

CAPITULO V - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17° Este regulamento entra em vigor na data da aprovacéo pelo Colegiado do bacharelado em

Administracao.

Art. 18° Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela coordenadoria do curso, em

conjunto com o colegiado e com o NDE.
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