MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSLINHARES

PORTARIA N° 134, DE 7 DE JUNHO DE 2024.

A DIRETORA-GERAL DO CAMPUS LINHARES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO,
nomeada pela Portaria n°® 1.977, de 22 de novembro de 2021 da Reitoria Ifes, publicada no
DOU de 23.11.2021, secdo 2, pagina 21, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando o
contido no Processo N° 23155.000758/2024-65,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Projeto Integrador de Extensdo do Bacharelado
em Administracéo, conforme anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

SANDRA MARA MENDESDA SILVA BASSANI
Diretora-Gerd
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SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES

REGULAMENTO DO PROJETO INTEGRADOR DE EXTENSAO

Dispde sobre o cumprimento das Atividades
Curriculares de Extensdao na integralizagao da matriz
curricular do Bacharelado em Administragao, como
requisito parcial para a conclusao do curso no Ifes
campus Linhares.

O Coordenador da Coordenadoria do curso de Bacharelado em Administracdo do Ifes campus Linhares,
no uso de suas atribuicdes, e considerando as Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacao, as
diretrizes institucionais para as atividades de Extensdo, o Projeto Pedagdgico do referido curso e as
recomendacdes do Nucleo Docente Estruturante (NDE),

RESOLVE:

CAPITULO | — DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 1° A extensdo é um processo educativo, cultural, politico, social, cientifico e tecnolégico que
promove a interacdo dialdgica e transformadora entre as instituicbes e a sociedade, levando em

consideracéo a territorialidade.

Art. 2° Uma acao de extensdo é um conjunto de atividades que pode ser organizado nas seguintes

modalidades: programas, projetos, cursos, eventos e prestacdes de servico.

Paragrafo Unico. As orientacdes para a institucionalizacdo das acdes de extensdo sio revisadas,

periodicamente, pela Pré-Reitoria de Extensao.

Art. 3° Atividades de extensdo sao intervengdes vinculadas a formacao do estudante que envolvem

diretamente organiza¢des e grupos sociais externos ao Ifes.
81° As atividades curriculares de extensdo devem ser vinculadas a programas ou projetos de extenséo.

§2° Cursos de extensao, eventos de extensao e prestacdes de servigos de extensdo também podem
conter atividades curriculares de extensdo, desde que essas acdes de extensdo estejam vinculadas a

programas e/ou projetos de extensao.

§3° As atividades curriculares de extensdo poderdo envolver planejamento, execucdo e avaliacdo de

acOes de extensdo, sendo obrigatéria a participacdo efetiva do estudante e o envolvimento de
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SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES
organizacdes e grupos sociais externos ao Ifes, identificados e com autorizacdo do campus para

realizacao da parceria.

84° As atividades curriculares de extensdo também podem estar inseridas em ac¢des governamentais,
que atendam a politicas publicas municipais, estaduais e nacionais e que estejam institucionalizadas no

Ifes na forma de programas e/ou projetos de extensao.

CAPITULO Il - DO CUMPRIMENTO DA EXTENSAO

Art. 4° A carga horéaria total da extensao é de 300 horas, e esta distribuida na matriz curricular do curso

de Bacharelado em Administracdo em quatro componentes curriculares especificos de extensao:

| - Projeto Integrador de Extenséo I: os estudantes deverdo formalizar uma acéo de extensdo, que pode
ser um projeto, um curso ou uma prestagao de servico, seguindo as diretrizes institucionais. Para isso,
deverdo: i) identificar uma acdo de extensdo demandada pelo publico externo, compativel com as
competéncias e habilidades do administrador; ii) definir o publico alvo e as organizagfes participantes
da acdo; iii) fazer um detalhamento da ag¢éo de extensao, incluindo o resumo, 0s objetivos, a justificativa,
a fundamentacdo, 0s recursos necessarios para a execucdo, o cronograma de execugao e outras
informacgdes exigidas no formulério de institucionaliza¢éo da acgéo; iv) elaborar os planos de trabalho da
equipe executora da acdo de extensao; v) preparar relatorios, atas, memoriais fotograficos, e/ou outras

evidéncias das atividades desenvolvidas para a formalizacdo da agéo de extensao.

Il - Projeto Integrador de Extenséo Il: os estudantes deverdo providenciar a institucionalizacdo e os
preparativos para a execucao da acao de extensdo, podendo incluir: i) o detalhamento das atividades
gue serdo executadas; ii) a captacdo de recursos de fontes internas ou externas; iii) a formalizagcéo de
parcerias; iv) a elaboracdo de apostilas, slides, videos ou outros materiais de apoio; v) a participacao
em cursos, treinamentos, workshops, mentorias ou outras atividades de formac&o relacionadas a acéo
de extensdao; vi) visitas técnicas; vii) a entrega do relatério parcial de execucdo da acdo de extensao;

viii) outros.

[l - Projeto Integrador de Extens&o lll: os estudantes deverdo executar a acao de extenséo, conforme

cronograma e plano de trabalho apresentados nas etapas anteriores.

IV - Projeto Integrador de Extensédo IV: dedicado a apresentagdo dos resultados finais do projeto,

podendo incluir: i) a certificacdo dos participantes da acao; ii) o relato de experiéncia, submetido para
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SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES
publicagdo em revista especializada; iii) o registro dos produtos da extenséo; iv) a apresentacdo dos
resultados da agéo de extensdo em um evento institucional; v) outras formas de apresentagao, previstas

no plano de ensino da disciplina.
§1° Os estudantes devem protagonizar todas as etapas do Projeto Integrador de Extenséo;

82° A acdo de extensdo s6 pode ser executada mediante carta de autorizagdo da Diretoria de PGOs-

Graduacéo, Pesquisa e Extensao do Ifes.

83° Ao final de cada semestre letivo, os estudantes deverdo apresentar um relatério parcial da agéo de

extensdo, conforme previsto no plano de ensino da disciplina;

84° O critério de avaliacdo de cada componente curricular estara descrito no Plano de Ensino da

disciplina.

CAPITULO IIl - DO APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES EXTENSAO

Art. 5° As atividades de extensdo realizadas pelos estudantes, no Ifes, fora dos componentes
curriculares do Projeto Integrador de Extensdo, poderdo ser objeto de aproveitamento ou de

equivaléncia de atividades de extenséo, desde que:
| - tenham sido realizadas ap6és o ingresso do aluno no Bacharelado em Administracao;

Il — seja apresentado um certificado ou uma declaragcéo emitida pela DPPGE, constando que o estudante
executou acdes de extensdo, com carga horaria igual ou superior a do Projeto Integrador de Extensdo

I, I ou lll, para o caso de aproveitamento nessas disciplinas;

[l — seja apresentado um certificado ou uma declaracdo emitida pela DPPGE, constando que o
estudante submeteu a publicacdo em algum periddico ou apresentou os resultados de uma acgéo de
extensdo em um evento, para o caso de aproveitamento na disciplina de Projeto Integrador de Extenséo
V.

§1° E vedado o aproveitamento parcial em qualquer um dos componentes curriculares da extens&o.

§2° O estudante podera requerer a equivaléncia de uma mesma atividade de extensdo em mais de um
componente curricular, desde que apresente um documento comprobatdrio para cada componente

curricular, com carga horaria igual ou superior a daquele componente curricular.
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SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES
83° O documento comprobatério para aproveitamento de atividades de extensdo deverd ser
apresentado ao professor da disciplina de Projeto Integrador de Extenséao (I, Il, 1l ou IV), juntamente
com um relatério das atividades desenvolvidas. O professor avaliar4 o relatério e fard os devidos

registros no diario da disciplina.

Art. 6° As atividades de extensdo realizadas em outras instituicbes, apos o ingresso do aluno no
Bacharelado em Administracao, poderdo ser objeto de aproveitamento ou de equivaléncia de atividades
de extensdo desde que a participagdo do estudante tenha sido autorizada pela Diretoria de POs-

Graduacgédo, Pesquisa e Extensdo do campus.

Art. 7° O aproveitamento de componentes curriculares de extensao, cursados previamente ao ingresso
no curso, podera ser concedido desde que atenda aos critérios estabelecidos no capitulo que trata do
aproveitamento e dispensa em componentes curriculares do Regulamento de Organizagéo Didatica da

Graduacéo.

CAPITULO Ill - DAS COMPETENCIAS

Art. 8° Compete ao Professor da disciplina Projeto Integrador de Extensao (I, II, Il e IV):

¢ Elaborar o plano de ensino da disciplina;

¢ Disponibilizar um horario semanal de atendimento para orientacédo dos alunos;

e Disponibilizar os recursos necessarios para o cumprimento da disciplina no Ambiente Virtual de
Aprendizagem;

e Interagir com a Diretoria de Extensdo e com Coordenadores de Programas de Extens&o do
campus para levantar as acfes demandas pela sociedade;

e Orientar os estudantes em cada uma das etapas de desenvolvimento da Acdo de Extenséo;

e Intermediar a relagéo entre os estudantes e os potenciais coordenadores e parceiros das acgdes
de extensao;

e Orientar estudantes e coordenadores na institucionalizagéo (cadastro) das acdes de extens&o;

¢ Acompanhar a execucdo das a¢cbes de Extensdo, com o intuito de assegurar o cumprimento dos
prazos estabelecidos nos Planos de Trabalho;

e Auxiliar estudantes e coordenadores na elaboracao dos relatérios das ac6es de extensao;

¢ Avaliar o andamento das a¢fes de Extenséo, juntamente com o coordenador da acéo, seguindo

os critérios definidos no Plano de Ensino da disciplina;
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e Incentivar a participagéo de estudantes e coordenadores em Eventos de Extensdo, institucionais

ou Nao;
e Incentivar a participagao de estudantes e coordenadores em editais de fomento interno e externo;
e Orientar os coordenadores das acdes de extensdo quanto ao cumprimento das orientacbes

normativas da Pro-Reitoria de Extensao do Ifes;

e Fazer os lancamentos de conteudos, frequéncia e notas no Sistema Académico.

Art. 9° Compete ao Coordenador da acéo de extensao:

e Disponibilizar um horério semanal para orientacdo e acompanhamento dos estudantes que
protagonizam as acdes de extensao;

¢ Orientar os estudantes quanto a elaboracdo de um Plano de Trabalho;

¢ Providenciar a institucionalizacdo e o acompanhamento das acfes de extensao;

e Orientar os estudantes quanto a captagdo de recursos necessarios a execugdo da agédo de
extensao;

e Intermediar a relagdo entre os estudantes, os parceiros e demais participantes das acgfes de
extensao;

e Orientar os estudantes quanto a elaboracdo dos relatorios parciais e finais, que deverdo ser
submetidos ao gestor de extensédo do campus;

¢ Providenciar a certificacdo dos participantes das acfes de extensao;

e Cumprir com as orientagfes normativas emitidas pela Pro-Reitoria de Extenséo do Ifes.

Art. 10° Compete a Diretoria de P0s-Graduagéo, Pesquisa e Extensdo do campus:

e Avaliar a acdo de extensdo, submetida para institucionalizacéo;

e Avaliar os relatorios, parciais e finais, de execucao das acdes de extenséao;

e Autorizar a certificacdo da equipe executora e do publico-alvo das acdes de extenséo;

e Orientar o professor da disciplina e o coordenador do projeto quanto as parcerias externas;

e Incentivar a participagéo de estudantes e coordenadores em editais de fomento interno e externo;
e Promover a articulacdo entre os coordenadores de programas de extensdo e o professor da

disciplina, o coordenador da a¢éo e os estudantes envolvidos em acdes de extensao;

oy -

Chave de autenticidade do documento: 903495A3-17D2E418-5FD2775E-BBDFA7F3

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por Sandra Mara Mendes da Silva Bassani (Diretora-geral do c%b/!@i’fmres).
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS LINHARES

e Promover a articulacdo interna quanto a alocacéo de recursos para a execuc¢do das acgdes de

extensao.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 11° Este regulamento entra em vigor na data da aprovacéo pelo Colegiado do Bacharelado em

Administracao.

Art. 12° Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela coordenadoria do curso, em

conjunto com o colegiado e com o NDE.
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