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CHAMADA PARA MATRICULA ON-LINE - PS 24/2024
APRESENTACAO

Este documento contém orientacbes para realizacdo do requerimento de matricula da pessoa
aprovada no Processo Seletivo (PS) 24/2024, para ingresso nos cursos técnicos de nivel médio, na
forma concomitante ao ensino médio, periodo letivo de 2024/2, a ser realizado sob as normas
expressas neste documento.

Compreende-se como processo de requerimento de matricula a solicitacdo para constituicdo de
vinculo administrativo da pessoa classificada como aprovada nos cursos do Ifes — campus Linhares.

A realizacdo do processo de matriculas para os cursos técnicos do Ifes — campus Linhares esta a
cargo da Coordenadoria de Registros Académicos. Duvidas em relagdo ao procedimento poderdao
ser esclarecidas pelo e-mail matricula.linhares@ifes.edu.br ou pelo telefone (27) 3264-5714 no
horario de 8h as 12h, somente em dias Uteis.

1. DO PERIODO E REQUERIMENTO DE MATRICULA

Sera considerada apta a efetuar o requerimento de matricula a pessoa classificada como aprovada
na homologacdo do resultado do PS 24/2024, observada cada modalidade de concorréncia de
vaga conforme a homologacao do resultado final.

O requerimento de matricula serd realizado de forma on-line, pelo envio da documentacdo
constante no item 2 deste documento.

O prazo para requerimento seguira o Anexo 1 — cronograma para o requerimento de matricula.

O Ifes por meio da CRA do campus Linhares reserva-se o direito a estabelecer contato com as
pessoas aprovadas no Processo Seletivo (PS) 24/2024 por publicagdo da convocagdo da matricula
no site do Ifes, e-mail ou telefone. No entanto, o Ifes ndo se responsabilizara pelo ndo contato
devido a problemas técnicos com o telefone ou e-mail informado na inscricdo do processo
seletivo, ou a falta do numero de telefone ou endereco de contato do e-mail, ou ainda, a erros
sobre essas informagdes.

E de responsabilidade exclusiva da pessoa aprovada ou de seu responsavel legal, quando menor
de idade, realizar o requerimento da matricula e acompanhar as etapas do procedimento.



2. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA MATRICULA

A pessoa aprovada PS 24/2024 deverad requerer sua matricula mediante preenchimento do
formulario disponibilizado no ANEXO Il deste edital e envio dos documentos abaixo relacionados
para o e-mail matricula.linhares@ifes.edu.br. Somente serdo admitidos os requerimentos de
matricula efetivados no periodo previsto no ANEXO | - CRONOGRAMA, até as 23h59 do horario de
Brasilia. Apds esse periodo os requerimentos ndo serdo aceitos.

a) Requerimento de Matricula — Anexo 2 preenchido e assinado pelo estudante, se maior, ou
responsavel legal;

b) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
c) Certidao civil de nascimento ou casamento;

d) Uma das seguintes opgdes:

e Histérico Escolar do Ensino Médio com carga hordria, devidamente assinado pelas
autoridades competentes, inclusive o nimero de autorizacdo e/ou registros dessas
autoridades, ou com assinatura digital e cddigo de verificacdo e validacdo da
assinatura, ou

* Certificado de Conclusdo do Exame Nacional de Certificacdo de Competéncia de Jovens
e Adultos (Encceja) do Ensino Médio, ou

* Declaragdo Escolar que comprove matricula no 22 ou 32 ano do ensino médio,
devidamente assinada pelas autoridades competentes ou com assinatura digital e
codigo de verificacdo e validagdo da assinatura.

e) Um dos documentos de identificacdo abaixo:

* Carteira de Identidade (RG), ou
* Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), ou

* Carteira funcional/carteira de identificagcdo fornecida por ordens ou conselhos de
classes que por lei tenham validade como documento de identidade, ou

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social emitida apés 27 de janeiro de 1997, exceto
formato digital, ou

* Passaporte.

Estrangeiros devem apresentar a Carteira de Registro Nacional Migratério (CRNM).

f) Comprovante de Residéncia;

g) Declaragao de Atualizagao Vacinal emitida pelas Salas de Vacinagdao das unidades de saude
municipais, emitida durante o ano de 2024. Caso o(a) candidato(a) ndo esteja de posse da referida
declaracdo, a situacdo deverd ser regularizada em até 30 (trinta) dias apds a matricula, sob pena
de comunicacdo ao Conselho Tutelar para adocdo das ag¢les cabiveis — somente para



candidatos(as) menores de 18 anos;

h) Termo de Consentimento e Tratamento dos Dados — Anexo 3, preenchido e assinado(a)
pelo candidato(a), se maior, ou responsavel legal. No caso do ndo consentimento, o termo devera
ser enviado preenchido e enviado sem a assinatura;

i) CPF e Documento de identidade do responsavel legal (frente e verso, legivel e sem cortes);
i) Foto 3X4 do(a) candidato(a);

Documentos adicionais para pessoas maiores de 18 anos

k) Titulo eleitoral;

) Comprovante que votou na ultima eleigao ou a Certidao de Quitagao Eleitoral, que pode
ser obtida através do site https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-
quitacao-eleitoral;

m) Certificado de alistamento valido ou Certificado de reservista ou Certificado de isengao ou
Certificado de dispensa de incorporagdo, para o estudante do sexo masculino nascido entre os
anos 1979 e 2006.

Documentos adicionais para pessoas que nasceram e/ou tenham cursado disciplinas no exterior

n) Certiddao de registro do consulado, para estrangeiros ou Carteira de ldentidade para
estrangeiros permanentes ou protocolo de solicitacao.

o) Declaracdo de equivaléncia de estudos feitos no exterior, com a tradugdo oficial dos
estudos feita por um tradutor juramentado, para o estudante que tenha cursado disciplinas no
exterior.

Orientagdo para o envio do arquivo digital dos documentos:

ATENCAO: As digitalizacdes devem ser realizadas a partir dos originais, frente e verso, com o
documento disposto em base clara, sem estampas. Os documentos constantes no item 2 desta
Chamada deverdo ser enviados em formato pdf, legivel, sem rasuras, cortes e/ou distor¢des de
imagem.

Observagdo: A pessoa que ndo tiver acesso aos meios necessarios (internet, computador, ...)
para realizar a digitalizacdo e o envio dos documentos para matricula, poderd utilizar os
recursos do campus Linhares, nos dias Uteis do periodo previsto para a matricula, no horario de
8h as 12h.

Responsabilidades: a pessoa aprovada e/ou seu responsavel legal serd/serdo os Unicos
responsaveis pelo preenchimento correto, completo do requerimento de matricula e pelo envio
dos documentos anexados ao requerimento, e 0 acompanhamento de cada etapa do cronograma
da chamada para matricula — Anexo 1.

O estudante, se maior, ou seu responsavel legal assume a total responsabilidade sob as
informacgdes prestadas e da legalidade dos documentos enviados.



O Ifes NAO se responsabilizard por matriculas n3o recebidas por falhas técnicas dos
computadores, ou congestionamento no sistema de comunicagdo, bem como outros fatores que
impossibilitem o envio dos documentos necessarios para o requerimento de matricula.

3. DA ANALISE DOS DOCUMENTOS E DO RESULTADO PRELIMINAR

A anadlise dos documentos serd realizada pela Coordenadoria de Registros Académicos do Ifes -
campus Linhares, de acordo com o cronograma (Anexo 1).

Os documentos encaminhados fora do periodo previsto no cronograma NAO serdo analisados.

O resultado preliminar do requerimento de matricula vai indicar a situagao da pessoa, na seguinte
forma:

a) MATRICULA CONFIRMADA: pessoa aprovada que atendeu aos requisitos previstos no
Edital PS 24/2024 e nesta Chamada para Matricula.

b) MATRICULA RECUSADA: pessoa aprovada que NAO atendeu aos requisitos previstos no
Edital PS 24/2024 e nesta Chamada para Matricula ou cujos documentos analisados
apresentaram rasuras, cortes, distor¢des de imagem ou qualquer outro elemento que
dificultou a andlise.

4. DO RECURSO

As pessoas que tiverem a MATRICULA RECUSADA, terdo direito de interpor recurso no prazo
estabelecido no cronograma (Anexo 1).

Serdo permitidos, no prazo de recurso, enviar documentos para fins de complementacdo ou
substituicdo da documentacgdo enviada para matricula.

Os recursos interpostos serdo analisados e poderdo ser ACEITOS ou RECUSADOS.

5. DO RESULTADO POS-RECURSO E HOMOLOGAGAO DA MATRICULA

O resultado dos recursos e a homologacdo da matricula serdo divulgados, no enderecgo eletrénico:
ifes.edu.br/2024 no link correspondente ao Edital PS 24/2024, Chamada para matricula e na
pagina do campus Linhares, conforme estabelecido no cronograma (Anexo 1).

N3o serdo aceitos pedidos de recurso referente ao resultado pds-recurso e homologacdo da
matricula.

As pessoas aprovadas que nao realizarem o requerimento de matricula no prazo estabelecido ou
cuja matricula for RECUSADA, serdo alocadas em lista de recusados, em ordem decrescente de
pontuacdo, independentemente da modalidade da vaga concorrida.

Serdao ELIMINADAS as pessoas aprovadas que nao atenderem aos pré-requisitos estabelecidos



para o curso de interesse, conforme item 8-C do Edital PS 24/2024.

6. DA CONVOCAGAO PARA PREENCHIMENTO DAS VAGAS REMANESCENTES

Havendo vagas, apds o resultado final e homologacdo da matricula, serdo convocadas as pessoas
classificadas como suplentes, observadas cada modalidade de concorréncia de vaga, para, se
necessario, realizar a etapa de entrevista da heteroidentificacdo e analise da documentagao de
cotas.

Os procedimentos da etapa de entrevista da heteroidentificacdo e analise da documentagdo de
cotas estarao a cargo da CLVA — Comissdo Local de Verificagdo da Autodeclaragdo e CL — Comissao
Local de Processo Seletivo, sucessivamente.

O preenchimento das vagas ndo ocupadas dentro de sua modalidade de oferta
dar-se-a de acordo com a ordem de prioridade prevista no item 7 do Edital PS 24/2024.

Apds esgotada a convocacgdo dos suplentes, serdo convocadas para requerimento de matricula as
pessoas classificadas na lista de matricula recusada em ordem decrescente de notas,
independente da modalidade da inscrigao, na seguinte ordem:

a) Lista de reclassificados: pessoa inscrita que ndo atendeu as exigéncias da etapa de comprovagado
de cotas e permaneceu na situagao de “recusado”.
b) Lista de recusados: conforme item 5 desta Chamada para matricula

O requerimento de matricula dos suplentes seguira as mesmas normas e condi¢des previstas no
Edital PS 24/2024 e nesta Chamada para Matricula.

O cronograma para requerimento de matricula das vagas remanescentes sera publicado no ato da
convocagao.

O requerimento de matricula para as pessoas convocadas da lista de reclassificados e da lista de
recusados observara a apresentacdo da documentacdo prevista no item 2 desta chamada para
matricula.

Para o preenchimento das vagas, a Instituicdo reserva-se o direito de convocar pessoa inscrita até
a data limite estabelecida no Calendario Académico do campus Linhares.

7. DAS ORIENTAGOES GERAIS

E de responsabilidade da pessoa aprovada ou de seu responsavel legal, quando menor de idade,
informar-se acerca de Editais e Normas Complementares, avisos e chamadas oficiais do Processo
Seletivo para o ano letivo de 2024/2 e de todas as etapas de confirmagdo de ocupacdo de vaga e
matricula.

As pessoas aprovadas que tiverem a matricula confirmada estardo sujeitos as Normativas da
Instituicdo, disponiveis no site do Ifes e do campus Linhares.

A pessoa aprovada podera ser eliminada a qualquer tempo caso sejam constatadas irregularidades



em sua documentacdo, sem prejuizo do direito ao contraditério e da ampla defesa.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Ensino do campus Linhares ou pela Pro-
Reitoria de Ensino do Ifes, quando couber.



